INSTITUTO NACIONAL DE REHAI?ILITACI('DN SALUD @
COMITE DE INFORMACION

ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
DEL ANO 2013, DEL COMITE DE INFORMACION
DEL INSTITUTO NACIONALDE REHABILITACION,
CELEBRADA EL 28 DE FEBRERO DE 2013

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las trece horas del dia
veintiocho de febrero del afio dos mil trece, se llevo a cabo la Primera
Sesion Extraordinaria del Comité de Informacién del Instituto Nacional
de Rehabilitacion, correspondiente al afio dos mil trece, en la Sala de
Juntas de la Direccion de Administracion del propio Instituto, sito en
Calzada México-Xochimilco Namero 289, Colonia Arenal de Guadalupe,
Delegacion Tlalpan, México Distrito Federal, a fin de desahogar el
SIQUIBNT R mmmmmm oo oo o e

l.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM.---=----=-=--=--
11.- LECTURA Y APROBACION, EN SU CASO, DEL ORDEN DEL DIA. ---
111.-LECTURA, APROBACION Y FIRMA, EN SU CASO, DEL ACTA DE LA
PRIMERA SESION ORDINARIA DE 2013, DEL COMITE DE
INFORMACION DEL INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION,
CELEBRADA EL 18 DE ENERO DE 2013. -----=mmmmmmmmmmmmmcmc oo
IV.- PRONUNCIAMIENTO DEL COMITE DE INFORMACION DEL
INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION, PARA EN SU CASO,
APROBAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS EN MATERIA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION:
----- A).  PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2013; -------
----- B).  CRITERIOS ESPECIFICOS EN MATERIA DE ORGANIZACION
Y CONSERVACION DE ARCHIVOS; ------mmmmmmmmmmm oo
----- C). CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA, ASI
COMO LA GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS, EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL Y LOS CORRESPONDIENTES
INVENTARIQS; ~--mmmmmmmm oo
----- D). CUADRO ESQUEMATICO EN EL QUE SE CONTEMPLE EL
TOTAL DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL INSTITUTO
NACIONAL DE REHABILITACION Y EL NOMBRE DE LOS
RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE POR
CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA; --mmmmmmmm oo



----- E). PROGRAMA DE CAPACITACION Y  ASESORIA
ARCHIVISTICA 2013; -----mmmmmmmmmmm oo
----- F).  ACCIONES PARA LA MODERNIZACION Y MEJORAMIENTO
CONTINUO DE LOS SERVICIOS DOCUMENTALES Y
ARCHIVISTICOS; =--mmmmmmmm e e
----- G). PROCEDIMIENTOS DE VALORACION Y DESTINO FINAL DE
LAS SERIES DOCUMENTALES DE ARCHIVOS, Y -------m-mmn-
----- H). AUTOMATIZACION DE LOS ARCHIVOS Y GESTION DE
DOCUMENTOS ELECTRONICOS. =---mmmmmmmmmmm oo
V.- GUIA DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE
LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA GUBERNAMENTAL (LFTAIPG) Y SU NORMATIVIDAD. ----------
VI1.- ACUERDO POR EL QUE SE SENALAN LOS DIAS EN QUE SE
SUSPENDEN LABORES EN EL INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA

Se encuentran presentes dos de los tres integrantes del Comité de
Informacion: Lic. Humberto Moheno Diez, Subdirector de Asuntos
Juridicos y Presidente del Comité de Informacién del Instituto Nacional
de Rehabilitacion, y C.P. Rogelio Padron, Titular del Organo Interno de
Control en el Instituto Nacional de Rehabilitacion. -------------------------
Asimismo, estan presentes el Lic. Angel Leyte Martinez, encargado del
Modulo de la Unidad de Enlace, Lic. Osiris Alvarez Espinoza,
Subdirector de Planeacion, Lic. Blanca Leticia Bernal Acosta,
Coordinadora de Archivos, Lic. José Francisco Cruz Angeles, Soporte
Administrativo de la Coordinacion de Archivos, y Lic. Arturo Démanos
Romero, Jefe del Departamento de Gestion y Desarrollo de Soluciones
Tecnologicas de la Subdireccion de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones, todos del Instituto Nacional de Rehabilitacion. --------
ACUERDO 1-EX-1-2013: Se declara la existencia de quérum y
validos los acuerdos que se establezcan. -----------=-————memmmuv
11.- LECTURA Y APROBACION, EN SU CASO, DEL ORDEN DEL
DI A, — -
Se sometio a la consideracion de los miembros del Comité de
Informacion el Orden del Dia de la sesiOn. ---------------mmmmmmmmmmemeeo
ACUERDO 2-EX-1-2013: Se aprobd en sus términos el Orden
del Dia. -==--===——— s
111.-. LECTURA, APROBACION Y FIRMA., EN SU CASO, DEL




ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DE 2013, DEL
COMITE _DE _INFORMACION DEL INSTITUTO NACIONAL DE
REHABILITACION, CELEBRADA EL 18 DE ENERO DE 2013. -----
El Lic. Humberto Moheno Diez dio lectura al Acta de la Primera Sesién
Ordinaria de 2013 del Comité de Informacién del Instituto Nacional de
Rehabilitacion, celebrada el 18 de enero de 2013, por lo que se
sometid a la consideracion de los integrantes del Comité de
Informacion, el Acta sefialada. ---------=========== oo
ACUERDO 3-EX-1-2013: Se aprobd y firmé el Acta de la
Primera Sesion Ordinaria de 2013 de fecha 18 de enero de
2013, m
1V.- PRONUNCIAMIENTO DEL COMITE DE INFORMACION DEL
INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION, PARA EN SU
CASO. APROBAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS EN MATERIA
DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE
R L ] T X0 [0 N e ———————
————— A). PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2013; ~ -
----- B). CRITERIOS ESPECIFICOS EN MATERIA DE
ORGANIZACION Y CONSERVACION DE ARCHIVOS; -
————— C). CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA, ASi COMO LA GUIA SIMPLE DE
ARCHIVOS, EL _CATALOGO DE___DISPOSICION
DOCUMENTAL Y LOS CORRESPONDIENTES
INVENTARIOS; -======= == o
————— D). CUADRO ESQUEMATICO EN EL QUE SE CONTEMPLE
EL TOTAL DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL
INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION Y EL
NOMBRE DE LOS RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS
DE TRAMITE POR CADA UNIDAD ADMINISTRATIVA;
----- E). PROGRAMA DE_CAPACITACION Y ASESORIA
ARCHIVISTICA 2013; —--——mm oo
————— F). ACCIONES PARA LA MODERNIZACION Y
MEJORAMIENTO CONTINUO DE LOS SERVICIOS
DOCUMENTALES Y ARCHIVISTICOS; -------=—-cmmemm-
----- G). PROCEDIMIENTOS DE VALORACION Y DESTINO
FINAL DE 1LAS SERIES DOCUMENTALES DE
ARCHIVOS., Y ===
----- H). AUTOMATIZACION DE LOS ARCHIVOS Y GESTION
DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS. ------——mmommmem -




El Lic. Osiris Alvarez Espinoza manifesté a los integrantes del Comité
de Informacidn que respecto a la informacion que se anexo en los
incisos A), B), C), D), E), F) y G) de este punto del Orden del Dia,
tanto la Subdireccidn a su cargo como la Coordinacién de Archivos, no
tienen ninguna explicacién que realizar debido a que en cada uno de
los documentos de que se trata se contienen con amplitud y claridad
los aspectos correspondientes. ----------mmmm e
Por su parte el C.P. Rogelio Padrén considerd que ciento cuarenta y
cinco responsables de Archivos de Tramite en el Instituto son
demasiados, por lo que el Lic. José Francisco Cruz Angeles explicé que
el nimero de ciento cuarenta y cinco responsables de Archivos de
Tramite se refiere a igual nimero de unidades administrativas con que
cuenta el propio Instituto en su estructura organica y que, de
conformidad con la normatividad aplicable, debe existir un Archivo de
Tramite por cada unidad administrativa y un responsable por cada una
de ellas. --------mmmm oo
De igual forma, el Lic. José Francisco Cruz Angeles procedi6 a
contestar las preguntas del C.P. Rogelio Padrén, del Lic. Humberto
Moheno y del Lic. Arturo Démanos Romero, relacionadas con los
documentos a que se refieren los incisos A), B), C), D), E), F) y G)
de este punto del Orden del Dia. -----=====mmmmmmmmm oo
El Lic. Arturo Démanos Romero, por su parte, explico lo relativo a los
documentos a que se refiere el inciso H) de este punto del Orden del
Dia e hizo entrega de un documento que contiene el “Proyecto del
Sistema Automatizado de Control de Gestion de Documentos
Electronicos del Instituto Nacional de Rehabilitacién”, pero que por el
momento se ha informado a la Subdireccion de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones que para el presente ejercicio
presupuestal, el Instituto Nacional de Rehabilitacién no cuenta con los
recursos correspondientes para desarrollar dicho Sistema. ---------------
ACUERDO 4-EX-1-2013: ElI Comité de Informacion procedio a
pre-aprobar cada uno de los documentos a que se refieren los
incisos A), B), C), D), E), F), G) y H) de este punto del Orden
del Dia, con el objeto de que se apliquen en la Direccién de
Administracion como unidad administrativa del Instituto
Nacional de Rehabilitacion, y de conformidad con Ila
experiencia obtenida y que se haga del conocimiento de este
Comité de Informacion en una sesidén extraordinaria que al
efecto se celebre, se adopten los acuerdos que procedan. -----
De igual forma, se acordo que la Subdireccion de Planeacion y




la Coordinacidén de Archivos del Instituto, procedan a elaborar
proyectos de oficios que seran firmados por los integrantes
del Comité de Informacioén, que se dirigiran a los titulares de
las unidades administrativas del propio Instituto que adn no
han designado a los responsables de los Archivos de Tramite,
tendiente a que la Institucion cuente con todos los Archivos
de Tramite y responsables de los mismos y se proceda a la
elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
de cada unidad administrativa. -------------—--—— -
Asimismo, el Comité de Informacién toma nota que en caso de
construirse el “Edificio Administrativo” en el Instituto
Nacional de Rehabilitaciobn se contara con los espacios
adecuados Yy suficientes para albergar los Archivos de
Transferencia e Historico del propio Instituto. ------------=-----
V.- GUIA DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA GUBERNAMENTAL
(LFTAIPG) Y SU NORMATIVIDAD. —--=-==mmmm oo mm oo oo
El Lic. Angel Leyte Martinez mencioné que de conformidad con la
“GUIA DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE LA
LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA GUBERNAMENTAL (LFTAIPG) Y SU NORMATIVIDAD”, el
Instituto Nacional de Rehabilitacion, por conducto del Comité de
Informacion y de conformidad con los articulos 29, fraccion VIl y 39
de la LFTAIPG, procedié en tiempo y forma a elaborar los formatos
IFALLFIC.1, IFAL.FIC.2, IFALFIC.3, IFALFIC.4, IFAIL.FIC.5, IFAL.FIC.6,
IFALFIC.7, IFALFIC.8 € IFALFIC.9. =mmmmmm s
ACUERDO 5-EX-1-2013: ElI Comité de Informacion queda
enterado del cumplimiento que este Instituto, por conducto
del Comité de Informacion, ha dado a las obligaciones
derivadas de la LFTAIPG con la elaboracion de los formatos
IFAL.FIC.1, IFAIL.FIC.2, IFALFIC.3, IFALFIC.4, IFALFIC.5,
IFAL.FIC.6, IFAL.FIC.7, IFAL.FIC.8 e IFAL.FIC.9. -~ -———-————-—mm -
VI.- ACUERDO POR EL QUE SE SENALAN LOS DIAS EN QUE SE
SUSPENDEN LABORES EN EL INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO
A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS. -----==-======--
El Lic. Angel Leyte Martinez hizo del conocimiento del Comité de
Informacion el Acuerdo por el que se sefialan los dias en que se
suspenden labores en el Instituto Federal de Acceso a la Informacion y




Proteccion de Datos, el cual se publico en el Diario Oficial de la
Federacion el veintiuno de febrero de dos mil trece.-----------------------
ACUERDO 6-EX-1-2013: ElI Comité de Informacion queda
enterado del contenido del Acuerdo por el que se sefialan los
dias en que se suspenden labores en el Instituto Federal de
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos. -------------
VII.- RATIFICACION DE ACUERDOS DE LA SESION. -----------
ACUERDO 1-EX-1-2013: Se declara la existencia de quérum vy
véalidos los acuerdos que se establezcan. --------=====mmmmmm e
ACUERDO 2-EX-1-2013: Se aprobd en sus términos el Orden del
DA~
ACUERDO 3-EX-1-2013: Se aprobd y firmd el Acta de la Primera
Sesion Ordinaria de 2013 de fecha 18 de enero de 2013. ----------------
ACUERDO 4-EX-1-2013: El Comité de Informacion procedio a pre-
aprobar cada uno de los documentos a que se refieren los incisos A),
B), C), D), E), F), G) y H) de este punto del Orden del Dia, con el
objeto de que se apliquen en la Direccion de Administracion como
unidad administrativa del Instituto Nacional de Rehabilitacion, y de
conformidad con la experiencia obtenida y que se haga del
conocimiento de este Comité de Informacibn en wuna sesion
extraordinaria que al efecto se celebre, se adopten los acuerdos que
ProCEAAN. === mmmm o m oo oo o oo o
De igual forma, se acordd que la Subdireccion de Planeacion y la
Coordinacion de Archivos del Instituto, procedan a elaborar proyectos
de oficios que seran firmados por los integrantes del Comité de
Informacion, que se dirigiran a los titulares de las unidades
administrativas del propio Instituto que aun no han designado a los
responsables de los Archivos de Tramite, tendiente a que la Institucion
cuente con todos los Archivos de Tramite y responsables de los
mismos y se proceda a la elaboracion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de cada unidad administrativa. ------------------
Asimismo, el Comité de Informacion toma nota que en caso de
construirse el “Edificio Administrativo” en el Instituto Nacional de
Rehabilitacibn se contard con los espacios adecuados y suficientes
para albergar los Archivos de Transferencia e Histérico del propio
INStItULO. —----- o m oo oo
ACUERDO 5-EX-1-2013: ElI Comité de Informacién queda enterado
del cumplimiento que este Instituto, por conducto del Comité de
Informacion, ha dado a las obligaciones derivadas de la LFTAIPG con




la elaboracion de los formatos IFAL.FIC.1, IFAL.FIC.2, IFAIL.FIC.3,
IFAL.FIC.4, IFAL.FIC.5, IFAL.FIC.6, IFAL.FIC.7, IFAL.FIC.8 e IFAI.FIC.9.
ACUERDO 6-EX-1-2013: ElI Comité de Informacién queda enterado
del contenido del Acuerdo por el que se sefalan los dias en que se
suspenden labores en el Instituto Federal de Acceso a la Informacién y
Proteccion de Dat0s. =---=======mmmmmm oo e

Siendo las catorce horas con treinta y cinco minutos del dia veintiocho
de febrero del afio dos mil trece, se da por concluida la Primera Sesién
Extraordinaria del Comité de Informacion del Instituto Nacional de
Rehabilitacién, correspondiente al afio dos mil trece. ---------------------

Lic. Humberto Moheno Diez C.P. Rogelio Padron
Presidente del Comité de Informacion Titular del Organo Interno de Control
del Instituto Nacional de Rehabilitaciéon en Instituto Nacional de Rehabilitacién




